
毕业论文规范及问题的索引
1、 鉴定表

A1-1  论文鉴定表表内签字日期应在封面的日期之后和答辩日期之后
2、 开题报告
B1-1 论文进度安排参照参考模板，如

2015年10月下旬—2016年3月中旬    选题，收集******相关材料，完成开题

2016年3月下旬—2016年4月中旬     整理论文材料，完成论文初稿
2016年4月下旬—2016年5月中旬     修改论文初稿，定稿完成答辩
各位老师可参考模板，根据自己学生的情况作适当调整，注意确定论文题目时间在2015年10月下旬。
B1-2开题报告中参考文献的篇数应大于6篇，且应少于正文中参考文献的篇数

B1-3开题报告中指导老师意见应在30字以上，可打印

B1-4开题报告中指导老师签字时间应在2016.3.7—3.13范围内
B1-5开题报告中参考文献格式参照正文参考文献格式
B1-6 开题报告表中字号或字体不一致
3、 中期检查表

C1-1 学生签名不能打印，需手写签名。

C1-2 教师签名不能打印，需手写签名。

C1-3 中期检查中指导老师意见应在30字以上，可打印

C1-4 中期检查中指导老师签字时间应在2016.4.11—4.17范围内

C1-5 中期检查中学生签字时间应在指导老师签字时间之前

C1-6 中期检查中论文计划完成时间应在2016年5月中上旬
C1-7 中期检查表中字号或字体不一致
4、 评分表

D1-1 无教师签字或未同意答辩
D1-2 评定成绩应该为乘上百分比后的成绩
D1-3 指导教师签字日期应早于评阅教师签字日期，答辩组长签字日期最后
D1-4 评阅论文日期为2016.5.11—5.20范围内

5、 论文正文

一、毕业论文（设计）文本结构
毕业论文（设计）主要由8个部分组成：①封面；②目录；③题目；④中外文摘要；⑤正文；⑥参考文献；⑦谢辞；⑧附录（可有可无）。
E1-1：缺⑦谢辞或致谢
E1-2：参考学校论文格式规范检查正文

E1-3：公式无编号或编号混乱
E1-4：公式排版格式不规范或不一致
二、毕业论文（设计）各部分规范
1. 封面
封面按学校规定的格式填写，包括论文（设计）题目、作者姓名、指导教师姓名、学科专业等内容。
F1-1 论文缺封面

F1-2 论文封面中论文题目未居中

F1-3 论文封面中下划线未对齐

F1-5 论文封面中有错别字

2. 目录

目录由毕业论文（设计）各部分内容的顺序号、名称和页码组成，目次中的内容一般列出二级标题即可。目录应该用“…………”连接名称与页码。
G1-1  目录中各部分内容的顺序号、名称和页码与正文不符。
G1-2  目录未用“…………”连接名称与页码。
G1-3  目录中有错别字
G1-4  目录中字号或字体不一致
3. 题目

论文（设计）题目要恰当、简明、凝练，能够反映论文的主题及其内容，做到文、题贴切。题目中不使用非规范的缩略词、符号、代号和公式，通常不采用问话的方式。题目所使用的词语应当考虑到有助于选择关键词和编制题录、索引等。
题目的中文字数一般不超过20个字，外文题目不超过10个实词，中外文标题应一致，居中编排格式。
H1-1：题目中使用非规范的缩略词、符号、代号和公式
H1-2：题目的中文字数超过20个字
H1-3: 外文题目超过10个实词
H1-4: 中外文标题不一致。
H1-5: 中外文标题不居中。
H1-6: 标题中有错别字。
4. 中外文摘要及关键词
　　摘要是对毕业论文（设计）内容不加注释和评论的简短陈述。摘要主要是说明研究工作的目的、方法、结果和结论。摘要应具有独立性和自含性，即不阅读全文，就能获得毕业论文（设计）必要的信息，使读者确定有无必要阅读全文。摘要中应用第三人称的方法记述论文的性质和主题，不使用“本文”、“作者”等作为主语，应采用“对…进行了研究”、“报告了…现状”、“进行了…调查”等表达方式。排除在本学科领域已成为常识的内容，不得重复题目中已有的信息。语句要合乎逻辑关系，尽量同正文的文体保持一致。结构要严谨，表达要简明，语义要确切，一般不再分段落。对某些缩略语、简称、代号等，除了相邻专业的读者也能清楚理解的以外，在首次出现处必须加以说明。摘要中通常不用图表、化学结构式以及非公知公用的符号和术语。
毕业论文（设计）的摘要包含中文摘要和外文摘要。中文摘要字数约为200~300字，外文摘要约为200~300个实词。
关键词（Keywords）是为了文献标引，从《汉语主题词表》或论文中选取出来，用以表示全文主题内容信息的词语或术语。关键词不宜用非通用的代号和分子式。
关键词一般为3~6个。关键词的排序，通常应按研究的对象、性质（问题）和采取的手段排序。中文关键词两词之间应留出一个汉字的空间，不加任何标点符号；外文关键词之间用分号隔开。

I1-1  中文摘要分段落
I1-2  中文摘要使用“作者”作为主语
I1-3  中文摘要字数少于200字
I1-4  关键词少于3或多于6个
I1-5  中文关键词两词之间未留出一个汉字的空格或添加任何标点符号
J1-1  英文摘要分段落
J1-2  英文摘要字数少于200个实词

J1-3  英文关键词之间未用分号隔开或用其他符号隔开

J1-4  中英文关键词不一致
5. 正文
毕业论文（设计）的正文包括前言（引言）、正文、结论三个部分。外语类专业毕业生必须用所学专业外语撰写。
毕业论文（设计）的篇幅一般6000字左右。
(1)前言（引言）
前言（引言）主要说明研究工作的目的、范围，对前人的研究状况进行评述分析，阐明研究设想、研究方法、实验设计、预期结果、成果的意义等。
(2)正文
正文是对研究工作与研究内容的详细表述，一般由标题、文字、表格或公式等部分组成。该部分要运用选定的研究方法分析问题、论证观点，尽量反映出研究能力和学术水平。正文是毕业论文（设计）的核心部分，占据主要篇幅。
正文是论文的主体，要求观点清晰、论点正确、论据可靠、论证严密、层次清楚。
正文中的图表和计量单位要规范。图须有序号、图题、图例、量和单位，图序号须用阿拉伯数字，与图题空 1 格，写在图下方；表格采用 3线表，表头线和表尾线为粗黑线，表两边不要串写文字，表序号须用阿拉伯数字，与标题空 1格，写在表上方；一律使用法定计量单位。

(3)结论
结论是对整个研究工作进行归纳和总结。结论应当准确、完整、明确、精练。如不可能导出应有的结论，也可以没有结论而进行必要的讨论，阐述本课题研究中存在的问题及进一步开展研究的建议。
K1-0毕业论文的正文缺结论
K1-1 毕业论文（设计）的篇幅少于5000字

K1-2正文中的图无序号或编号混乱
K1-3正文中的图序号未用阿拉伯数字标注

K1-4正文中的图无图题

K1-5 图序号与图题未空 1 格

K1-6正文中的图题未写在图正下方

L1-1正文中的表无序号
L1-2正文中的表绘制不规范
L1-3正文中的表序号未用阿拉伯数字

L1-4正文中的表无表题

L1-5 表序号与表题未空 1 格

L1-6正文中的表题未写在表正上方

6. 谢辞（致谢）
谢辞（致谢）是对给予各类资助、指导和协助完成科研工作，以及提供各种条件的单位和个人表示的感谢。谢辞应实事求是。
7. 参考文献
文后参考文献，是论文的重要组成部分，按顺序和规定的格式列在正文之后。所列出的文献，应当是作者亲自阅读或引用过的，出处要翔实，要进行核实查对。所引用的文献应是公开出版的刊物或著作，内部刊物一般不引用。
正文中参考文献的标注方法，是在引用文字（即所引用的词组、句子、段落等）结束处的右上角标出参考文献序号。全文参考文献的序号要按照从小到大的次序排列，某一文献多次引用时，要用同一序号标出。

文后参考文献的编写方式，是依正文中参考文献序号的次序排列所有的参考文献，且一个参考文献只能出现一次。

M1-1正文参考文献篇数应多于10篇，本文参考文献篇数少于10篇

M1-2正文参考文献篇数应多于开题报告中参考文献的篇数

M1-3参考文献未在正文中标注或标注混乱
M1-4参考文献未使用右上角标出

M1-5参考文献未使用规范格式
1．重要时间节点
Z1-1确定论文题目的日期范围：2015.10.20—10.26.

Z1-2开题报告的日期范围：2016.3.7—3.13
Z1-3中期检查的日期范围：2016.4.11—4.17
Z1-4评阅论文的日期范围：2016.5.11—5.20
Z1-5论文答辩的日期范围：2016.5.23—5.29
Z1-6评分表中的日期规定：指导教师签字时间应早于评阅教师的签字时间，答辩组长签字时间为最后。

Z1-7论文鉴定表封面的日期范围：应在论文答辩日期之后

Z1-8论文鉴定表封面的日期应早于表内签字日期


